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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO
INFOME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION No. 4 21/11/2022

DIRECCION,

AREA,

REGIONAL O

CENTRO CENTRO DE MANUFACTURA EN TEXTIL Y CUERO

ORDENADORA

DE GASTO:

SUPERVISOR

DEL Elvia del Pilar Rojas Moreno

CONTRATO:

APOYO A LA Minerva Franco G

SUPERVISION: '

EOO:NTRATO CO1.PCCNTR.3761212

TIPO DE

CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA
PROVEER Y DESARROLLAR LAS DIFERENTES ACTIVIDADES

OBJETO: DEPORTIVAS, RECREATIVAS Y QUE INCENTIVEN A LA CULTURA

' GENERAL, REQUERIDAS DENTRO DEL PLAN NACIONAL

INTEGRAL DE BIENESTAR DEL APRENDIZ DEL CENTRO DE
MANUFACTURA EN TEXTIL Y CUERO EN LA VIGENCIA 2022.

VALOR: $83.650.400 COP

CONTRATISTA

INVERSIONES GRUPO EVENTOS DISENO Y DECORACION SAS

NIT:

900.600.742-6
LUGAR DE | €entro de Manufactura en Textil y Cuero - Regional Distrito Capital del
EJECUCION: Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA ubicado en la Carrera 30 No
"~ 117 B - 25 Sur - Complejo Sur de Bogota D.C.
FECHA DE
SUSCRIPCION: 28/06/2022
FECHA  DE
INICIO: 1/07/2022

PLAZO INICIAL
DEL
CONTRATO:

El contrato tendréa un plazo maximo de ejecucion de SEIS (06) MESES
Y QUINCE (15) DIAS CALENDARIO, sin exceder la presente vigencia
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presupuestal, contados a partir del cumplimiento de requisitos de
ejecucion y suscripcion del acta de inicio.

VALOR
INICIAL  DEL
CONTRATO:

$83.650.400

VALOR
ACTUAL DEL
CONTRATO:

$91.242.800

PRORROGA
No :

N/A

ADICION No.1:

Adicionar el contrato en la suma de: SIETE MILLONES QUINIENTOS
NOVENTA Y DOS MIL CUATROCIENTOS PESOS ($ 7.592.400)
M/CTE INCLUIDO IVA, indicando lo siguiente: “Dado que en el mes de
octubre 2022 ingresan los aprendices correspondientes a la 4ta oferta
educativa desde bienestar es imprescindible dar cobertura al 100% de
nuestros aprendices ya que es importante mencionar que el Plan
Nacional Integral de Bienestar al Aprendiz PNIBA, es una estrategia
institucional para disminuir la desercion y el desempefio exitoso de los
aprendices de la entidad en su proceso formativo con enfoque territorial,
diferencial e inclusivo. Es por esto que el area de Bienestar Integral al
Aprendiz del Centro de Manufactura en Textil y Cuero, Regional Distrito
Capital ha realizado la identificaciébn de necesidades relacionadas al
objeto contractual “contratar los servicios de apoyo logistico para
proveer y desarrollar las diferentes actividades deportivas, recreativas y
gue incentiven a la cultura general, requeridas dentro del plan nacional
integral de bienestar del aprendiz del centro de manufactura en textil y
cuero en la vigencia 2022”

SUSPENSION
No. :

N/A

FORMA
PAGO:

DE

El valor del contrato se pagara de la siguiente manera: EI SENA
realizara el pago del correspondiente contrato teniendo en cuenta lo
establecido con la circular 01-3-2020-000054 y 01-3-2020-000065
emitidas por la Direccidn General, de la siguiente manera: El Centro de
Manufactura en Textil y Cuero de la Regional Distrito Capital efectuara
pagos parciales, posterior la entrega de los servicios objeto del contrato,
a mas tardar dentro de los treinta (30) dias siguientes a la radicacion de
la factura que cumpla con todos los requisitos legales, a la cual se
deberan anexar los siguientes documentos, sin los cuales no se dara
tramite al pago:

v Presentar factura electronica con cédigo QR.

v Correcta presentacion de factura o documento equivalente y remision
a través del Sistema Electronico para la Contratacion Publica -
SECORPII.
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“‘En caso de que el proveedor se encuentra obligado a facturar
electronicamente debera aportar factura electrénica de acuerdo con lo
establecido por la DIAN, el cual sera un requisito para el pago del
respectivo contrato.

Todas las facturas electronicas para su reconocimiento tributario 2
GCCON-F-021 V.02 deberan ser validadas previo a su expedicion, por
la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o por un
proveedor autorizado por esta. La factura electronica solo se entendera
expedida cuando sea validada por el proveedor autorizado.
PARAGRAFO: factura electrénica sin validacion previa, en estos casos,
la factura se entendera expedida con la entrega al adquiriente y debera
ser enviada a la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN)
0 proveedor autorizado para su validacién dentro de las 48 horas
siguientes. Contadas a partir del momento en que se solucionen los
problemas tecnoldgicos.

v RUT, con fecha de impresion o generacién no mayor a 180 dias.

v Soporte de pago de su seguridad social del mes vencido del periodo
objeto de cobro. Planillas de pago

v Certificacion del pago de los aportes parafiscales no mayor a 3 meses
firmada por el revisor fiscal o representante legal, cuando lo firme el
contador o revisor fiscal, se debe adjuntar copia de la cédula de
ciudadania del profesional, copia de la tarjeta profesional y copia del
certificado de antecedentes expedida por la Junta central de contadores
publicos.

v Certificacién de cuota de aprendices no mayor a 3 meses firmada por
el revisor fiscal o representante legal.

v Informe de cumplimiento a satisfaccién expedida por el supervisor del
contrato.

v Resolucion DIAN de autorizacibn numeracion de la facturacion
aportada.

v Certificacion bancaria.

v Demas disposiciones legales aplicables que surjan.

Procedimiento para el cargue de facturas al SECOP II: Aprobados los
anteriores documentos por parte del Supervisor, el contratista radicara
la documentacion ante el SENA y efectuara el procedimiento para
cargar la facturacion en el SECOP II. Para cargar la factura al SECOP
Il, debera consolidar la documentacion aprobada por el Supervisor en
un archivo PDF y luego dirigirse a la seccion “Ejecucion del Contrato”,
donde encontrara el “Plan de Pagos”, previamente definido por la
Entidad Estatal. Alli podra cargar su factura; para ello hara clic en
“Registro” frente al pago correspondiente. Si la Entidad Estatal no
definié un plan de pagos previamente debera hacer clic en la opcion
“Crear’. EI SECOP Il le muestra una ventana emergente en donde debe
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ingresar la informacién para el registro de la factura. Para anexar la
factura dar clic en el boton “Anexar’, buscar el documento en el
computador y cargarlo. Una vez registrada y cargada la factura del
contratista, hacer clic en “Confirmar”. Luego de confirmar la factura debe
enviarla a la entidad estatal para su revision y aprobacion en el SECOP
II, para ello, deberd dar clic en el boton “Enviar”. Una vez hecho lo
anterior, el estado de la factura cambiara a “Enviado a la entidad
estatal”. Cuando la Entidad estatal apruebe la factura el estado de 3
GCCON-F-021 V.02 esta cambiara a “Aceptada”, y en el momento en
gue la entidad estatal marque como pagada la factura el estado
cambiara a “Pagado”. Tener en cuenta, que en el caso de que la entidad
estatal rechace la factura, el estado de la esta cambiara a “Rechazada”,
el proveedor debe verificar la justificacion del rechazo de la factura,
hacer los ajustes a los que haya lugar y enviar la factura ajustada a la
entidad estatal para su aprobacion. Para validar la justificacion del
rechazo de la factura ingrese al detalle de la factura dando clic en el
boton “Detalle”. En el campo “Razén” encontrara la justificacion del
rechazo de la factura. Para habilitar nuevamente la edicién de la factura,
debe dar clic en el botén “Editar”. Si la factura no ha sido correctamente
elaborada o no se acompafia con la totalidad de los documentos
requeridos para el pago, el término de los treinta (30) dias a que se hace
referencia, so6lo empezara a contarse a partir de la fecha en que el
contratista haya aportado el Gltimo de los documentos. La demora que
se presente por la no entrega oportuna de estos soportes sera
responsabilidad del contratista y no tendré por ello derecho al pago de
intereses 0 compensacion alguna por parte del Sena. En relaciéon con
los descuentos de ley relacionados con la retencion en la fuente
RENTA, Retencion en la fuente ICA, se realizardn en el momento de
tramitar el pago, la retencién a practicar depende de la naturaleza del
proveedor. EI SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones que
en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales
sea su obligacion efectuar la retencion. En los demas casos, el
contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o
contribuciones que se deriven de la presente contratacion. En
cumplimiento con lo establecido en el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007
gue sefala: “Para la ejecucién se requerird de la aprobacién de la
garantia y de la existencia de las disponibilidades presupuestales
correspondientes, salvo que se trate de la contratacién con recursos de
vigencias fiscales futuras de conformidad con lo previsto en la ley
organica del presupuesto. El proponente y el contratista deberan
acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales
relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios
del Sena, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, cuando
corresponda. PARAGRAFO 1o. El requisito establecido en la parte final
del inciso segundo de este Articulo deberd acreditarse para la
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realizacién de cada pago derivado del contrato estatal. (...), para lo cual,
dispondra en su organizacion interna, los procedimientos necesarios y
pertinentes para respetar el orden de presentacion de los pagos por
parte de los contratistas, asi como establecerd mecanismos para el
pronto y oportuno pago a éstos.” 4 GCCON-F-021 V.02 PARAGRAFO
2°: La entidad dispone en su Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol
SYGA, el “Instructivo Documentos Requeridos para Registro de
Obligaciones y Tramites de Pagos” GRF-I-002 de 2020-05-18, versién
06, el cual podra ser consultado en el link:
http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=26

49. PARAGRAFO 3°: IMPROCEDENCIA DE RECONOCIMIENTO DE
FORMULAS DE REAJUSTE: El contratista se obliga a mantener los
precios ofertados en la propuesta y entiende y acepta que los mismos
no estaran sujetos a reajuste alguno (ni por cambio de vigencia) durante
el término de ejecucion del contrato y hasta su liquidacion inclusive. Las
demoras ocasionadas porque la factura no haya sido bien elaborada o
no se adjunten los documentos que se solicitan en los términos
anteriores no seran atribuibles a la Entidad. Los pagos estaran sujetos
al cumplimiento de los tramites administrativos a que haya lugar, y
aprobacién del Programa Anual de Caja — PAC. Los documentos
soporte para los pagos deberan ser avalados por el supervisor del
contrato.

OBLIGACIONES
ESPECIFICAS

ACTIVIDADES REALIZADAS

PRODUCTO

1. Ejecutar el objeto contractual en
condiciones de eficiencia,
oportunidad y calidad, en lo
relacionado con actividades e
instalaciones seguras, acordes
con la ficha técnica y conforme a
los lineamientos del SENA.

Cumple

2. Entregar al Supervisor del
Contrato un cronograma de
trabajo en donde se detallaran las
diferentes actividades que se
deben adelantar en procura de la
correcta ejecucion del objeto
contractual. Este cronograma
debera ser concertado con el
Coordinador de la logistica y
aprobado por el supervisor
designado por la Subdireccion del
Centro para dar inicio a la
ejecucion del contrato.

Se realizo cronograma.
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3. Entregar los alimentos en
empagques biodegradables.

Cumple.

Evidencias fotograficas

4. Disponer de sistemas de
almacenamiento y recoleccién de
forma separada de los residuos
gque se generen durante las
actividades.

Cumple.

5. Cumplir con lo indicado en la
Resolucion N°0350 del 2022,
donde se adopta el protocolo
general de bioseguridad para
mitigar, controlar y realizar el
adecuado manejo de la pandemia
del Coronavirus Covid-19,
garantizando que el personal que
ejecutara el contrato cuente con la
dotacién e insumos necesarios
para el cumplimiento de las
medidas de bioseguridad.

Cumple.

6. Garantizar que los vehiculos
destinados para el servicio de
transporte de aprendices cuenten
con la ventilacion adecuada e
insumos para los respectivos
procesos de desinfeccion, SOAT,
tecno mecanica, licencia y demas
documentacion al dia;
adicionalmente, deberéa contar con
los elementos tales como botiquin,
extintor y kit de carretera.

N/A

7. Mantener refrigerados o
congelados los alimentos que por
su naturaleza lo requieran, deben
ser almacenados y transportados
bajo condiciones que aseguren las
condiciones hasta su destino final.

Cumple.

8. Garantizar que el personal
encargado de prestar los servicios
de qué trata el objeto de la
presente contratacion, sera
contratado directamente por el

Cumple.
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contratista 'y no generara
vinculacion laboral alguna para
con el SENA.

9. Atender los requerimientos del
SENA, para la consulta del
registro de inhabilidades por
delitos sexuales cometidos contra
personas menores de edad que
administra el Ministerio de
Defensa — Policia Nacional, en
cumplimiento de la Ley 1918 de
2018 reglamentada por el Decreto
753 de 2019.

Cumple.

10. Mantener los  precios
establecidos en la oferta, respecto
a la gestion y planificacion de las
actividades operativas, logisticas
y asistenciales.

Cumple.

11. Contar con el recurso humano
profesional y técnico capacitado
para la ejecucion del objeto
contractual.

Cumple.

12. Disponer la utilizacién de los
espacios, y deméas elementos
necesarios para la realizacién de
las actividades.

Cumple.

13. Prestar el servicio dentro del
plazo y las condiciones
establecidas.

Cumple.

14. Cambiar inmediatamente los
productos alimenticios que sean
indicados por el supervisor del
contrato que no cumplan con los
términos de vencimiento.

Cumple.

15. En la ejecucién del objeto
contractual el contratista se obliga
a prestar todo tipo de actuacién a
fin de que los servicios prestados,
sean de primera calidad, so pena
de ser rechazados por no cumplir
con los estandares minimos
enmarcados en las
especificaciones técnicas
esenciales descritas en el
presente documento.

Cumple.
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16. Los vehiculos permaneceran
en el sitio de destino durante el
evento, esperando a los
aprendices para ser transportados
del punto de partida o sitio
acordado al lugar del evento y
viceversa.

N/A

17. Mantener vigentes los
seguros de los vehiculos por el
tiempo de ejecucion del contrato.

N/A

18. Garantizar que cuenta con el
transporte adecuado para el
apoyo logistico y que cumple con
todas las normas del Ministerio de
Transporte.

N/A

19. Asumir bajo su absoluta
responsabilidad laboral la
totalidad de la carga salarial y
Prestacional de acuerdo con las
normas legales vigentes, del
personal que se requiera para la
ejecucion del Contrato.

N/A

20. Cancelar cumplidamente los
salarios, prestaciones sociales e
indemnizaciones laborales de Ley,
al personal que ocupe dentro de la
ejecucion del contrato.

Cumple.

21. Asumir todos los gastos e
impuestos, tasas y contribuciones
derivados de la celebracion,
ejecucion y liquidacion  del
Contrato, asi como el valor de la
prima de la garantia Unica y sus
modificaciones.

22. Conocer a cabalidad el
contrato para realizar la ejecucién
del mismo con eficiencia y
eficacia.

Cumple.

23. Garantizar que todas y cada
una de las obligaciones derivadas
del presente contrato sean
cumplidas con plena y total
observancia de los requisitos
exigidos por la Ley, respecto del
servicio objeto del presente
contrato.

Cumple.
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24. Suscribir oportunamente el
acta de inicio y el acta liquidacion
del contrato y las modificaciones si
las hubiera conjuntamente con el
supervisor del mismo.

Cumple.

25. Dar cumplimiento a sus
obligaciones frente al sistema de
seguridad social integral 'y
parafiscales para lo cual debera
realizar los aportes a que se
refiere el Articulo 50° la Ley 789 de
2002 y el Articulo 23° de la Ley
1150 de 2007, en lo relacionado
con los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y
aportes a las cajas de
compensacion familiar, SENA e
ICBF, cuando haya lugar a ello, de
conformidad con las normas y
reglamentos que rigen la materia,
por cuanto el cumplimiento de
esta obligacion es requisito
indispensable para la realizacion
de cualquier pago.

Cumple.

26. Atender las indicaciones que
realice el supervisor del contrato
para el cumplimiento del objeto.

Cumple.

27. Presentar oportunamente las
facturas, los soportes
correspondientes y demas
documentos necesarios para el

pago.

Cumple.

28. Responder ante las
autoridades competentes por los
actos u omisiones que ejecute en
desarrollo del contrato, cuando en
ellos se cause perjuicio a la
administracion o a terceros en los
términos del Articulo 52° de la Ley
80 de 1993.

Cumple.

29. Pagar al SENA todas las
sumas y costos que la misma
deba asumir, por razén de la
accion que contra ella inicien
terceros que hayan sufrido dafios
por causa del contratista, durante
la ejecucién del contrato.

No se presento inconveniente.
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30. Reparar los dafios e
indemnizar los perjuicios que
cause al SENA por el
incumplimiento del contrato

No se presento inconveniente.

31. Se consideran imputables al
contratista todas las acciones y
omisiones de su personal,
subcontratistas y proveedores, asi
como del personal al servicio de
estos Ultimos. En caso de que se
intente una accién o se presente
una reclamacién contra el SENA
por la cual deba responder el
contratista, aquel procederd a
notificarle a la mayor brevedad
para que el contratista adopte bajo
su propia costa todas las medidas
necesarias para resolver el
conflicto y evitar perjuicios al
SENA. Si el contratista no logra
resolver la controversia en el plazo
que fije el SENA, éste podra
hacerla  directamente y el
contratista asumira todos los
costos en que se incurra por tal
motivo.

No se presento inconveniente.

32. Obrar con lealtad y buena fe
en las distintas etapas
contractuales, evitando dilaciones
y trabas. En general, la obligacion
de cumplir cabalmente con las
condiciones y modalidades
previstas contractualmente para la
ejecucion 'y desarrollo  del
contrato, para lo cual el contratista
debera actuar razonablemente en
el marco de sus obligaciones
contractuales.

Cumple.

33. En el caso que, durante el
tiempo de ejecucion del contrato,
surja una situacion de fuerza
mayor o caso fortuito que afecte a
cualquiera de las partes, se
debera informar inmediatamente
por escrito a la contraparte
correspondiente con el fin de

No se presento.
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definir la solucion de mutuo

acuerdo.

34. Todas aquellas obligaciones | Cumple.
inherentes al contrato y
necesarias para la correcta
ejecucion del objeto del mismo.

35. Documentos ambientales y/o | Cumple.

de seguridad y salud en el trabajo.

OBLIGACIONES GENERALES

ACTIVIDADES
REALIZADAS

PRODUCTO

1. Desarrollar el objeto contractual en
condiciones de eficiencia, oportunidad y
calidad de conformidad a los parametros
establecidos en el SENA.

El contratista cumple con la
entrega de elementos y
estos cumplen con las
especificaciones técnicas
requeridas.

Registro Fotografico

2. Prestar el servicio, de conformidad con
los pardmetros, lugar y precios ofrecidos
y aceptados por la Entidad.

El contratista mantiene los
precios sin reajustes.

3. Garantizar que los bienes y servicios
prestados en desarrollo del contrato, sean
de primera calidad y cumplan con las
especificaciones técnicas requeridas por
la entidad.

Cumple

4. Avisar al SENA dentro de las
veinticuatro (24) horas siguientes al
conocimiento del hecho o circunstancias
gue puedan incidir en la no oportuna o
debida ejecucién del contrato o que
puedan poner en peligro los intereses
legitimos del SENA.

Todos los bienes fueron
entregados en buena
calidad,

Evidencias fotograficas

5. Ejecutar el objeto del presente contrato
en los plazos establecidos, bajo las
condiciones econdmicas, técnicas y
financieras estipuladas en las clausulas
correspondientes y de acuerdo con la
oferta econémica y la invitacion los cuales
hacen parte integral del contrato.

Cumple con la fecha pactada
para entrega.

6. Responder de manera autbnoma por la
vinculacion de su personal y celebracion
de subcontratos en su propio nombre y
por su propia cuenta y riesgo, sin que el
SENA adquiera responsabilidad ni
solidaridad alguna por dichos actos.
Sostener los precios ofertados dentro de
la ejecucién del contrato.

Todos los elementos
cumplieron con las
especificaciones técnicas.

Evidencias fotograficas

GCCON-F-031 V.01
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7. Acatar las instrucciones que para el
desarrollo del contrato le imparta el SENA | No se presentaron dafios
por conducto del Supervisor.

8. Permanecer a paz y salvo en el pago
de aportes al sistema de seguridad social
integral, parafiscales y contratacion de
aprendices, durante todo el tiempo de
ejecucion del contrato y acreditar la paz y
salvo cada vez que se lo requiera el
SENA, por cuanto es un requisito previo
para los pagos de acuerdo a lo dispuesto
en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.
9. Cumplir con las debidas condiciones en
gestidn de la calidad, gestibn ambiental y
Seguridad y Salud en el Trabajo.

10. Realizar todas aquellas obligaciones
inherentes al contrato necesarias para la
correcta ejecucion del objeto del mismo.
11. Las demas inherentes al contrato y
necesarias para la correcta ejecucion del
objeto del mismo.

PORCENTAJE
FECHA No. DE VALOR A PORCENTAJE | DE EJECUCION
VALOR SALDO DEL DE FisicA
FACTURA CANCELAR .
EJECUTADO | CONTRATO EJECUCION N/A
21/11/2022
FV-523 $ 11.448.000 FINANCIERA No. de %
T $69.138.400 | $69.138.400 dias
76% ejecutados | 100

OBSERVACIONES

De acuerdo con el informe parcial de supervision, suscrito por Elvia del Pilar Rojas Moreno, el valor
inicial de la orden de compra fue por OCHENTA Y TRES MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA
MIL CUATROCIENTOS PESOS M/CTE ($83.650.400). El dia 30 de agosto de 2022, se adiciono el
contrato en la suma de SIETE MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y DOS MIL CUATROCIENTOS
PESOS M/CTE ($7.592.400). Para un valor final del contrato de NOVENTA Y UN MILLONES
DOSCIENTOS CUARENTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS PESOS M/CTE ($91.242.800). Se pactaron
pagos parciales,

Para la realizacién del cuarto pago parcial se recibe la factura No FV-523 del 03 de noviembre de
2022.

Igualmente, durante la ejecucion del contrato no se han presentaron multas ni sanciones, y
se han cumplido a cabalidad con las obligaciones contractuales.

12
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OBSERVACIONES

Dia de la Creatividad Sensibilizacidén y creacién, trabajo en equipo, trajes artisticos.
Premios SEN-ARTE

13
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